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CORUM BELEDIYESI
MEZARLIKLAR MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
MADDE 1 : Amacg
Bu yo6netmelik Corum Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigiiniin, Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslarini

MADDE 2 : KAPSAM

Bu yonetmelik Corum Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma Esaslarini kapsar.
MADDE 3 : DAYANAK

Bu yonetmelik,5393 Sayili Belediye kanununun 15/b Maddesine dayanarak diizenlenmistir. Bu

maddelere uymayanlar 5326 sayili kabahatler kanunu dahilinde yasal miieyyide uygulanir.

MADDE 4 : TANIMLAR

Belediye : Corum Belediyesini

Baskan : Corum Belediye Baskanini

Bagkan Yardimcisi : Miidirligiin bagh oldugu Bagkan Yardimcisinm

Midiirliik : Mezarliklar Midiirligiini

Bu Yonetmelikte gecen

OLU : Yasami sona ermis kisiyi,

CENAZE : Kefenlenip tabuta konulmus, gémiilmeye hazirlanmis 6lityii,
GOMME/DEFIN : Cenazenin topraga verilmesi islemini,

LAHIT : Kenarlar1 tas veya beton-duvar, {iistii tas veya beton kapakla oOrtiilecek

sekilde hazirlanmis mezar1 Ifade eder:

IKINCi BOLUM

Kurulus, Baghhk, Birimler, Gorev ve Calisma Esaslar1

MADDE 5 : Kurulus

Mezarliklar Miidiirliigii 22.02.2007 tarih 26442 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan ‘Belediye ve Bagh

Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik’® Hiikiimleri
geregince Corum Belediye Meclisinin 02.05.2007 tarih ve 06 Sayili Karariyla yeniden kurulmustur.

MADDE 6 : Baglilik
Mezarliklar Midiirliigii Belediye Baskani veya gorevlendirecegi Baskan yardimcisina bagli olarak

gorev yapar.

MADDE 7 : Miidiirlik ve Miidiirliige Bagl Birimler Gorev ve Caligma Esaslar

1- Miidiiriin gorev ve sorumluluklar:

a) Kanun, Tiizik ve yodnetmeliklerle Belediye’ye verilmis gorevlerde yetkisi i¢inde olanlarin
yapilmasini saglar.

b) Belediye Baskaninin emirleriyle Meclis ve Enctimen kararlarini uygular.

c) Emrinde gorev yapan ve amiri bulundugu biitiin memur ve is¢ilerin gézetim ve denetimini yapar.

d) Belediye hudutlari igerisinde cenazelerin defnedilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir ve takip eder.

e) Midiirliikte yiiriitiilen hizmetlerin usuliine uygun olarak yapilmasini saglar ve bu amagla gerekli
tedbirleri alir, hizmet ve gorevlileri denetler veya denetlettirir.

f) Mezar ve mezarliklarin temizlik bakim ve onarimlarini yaptirir.

2- Memurun Gérevleri

a) Halktan gelen dilek, istek ve sikayetleri ilgili birimlere iletmek, takibini yaparak sonuglandirir.

b) Bolgesindeki mezarliklara gomiilen tiim cenazelere ait kayitlart tutar.

c) Mezarliklardan gelen cenazelerin gomii kayitlarini haftalik olarak deftere isler.

d) Gelen giden evraklarin takibini yaparak, gerekli yazismalar1 saglar.

e) Mezarliklar Miidirliigiindeki personelin vardiyasini ayarlar.

3- Soforiin Gorevleri

a) Midiirliikteki araglarin bakim, onarim ve temizliginden sorumludur.

b) Cenaze sahiplerinin istegi dogrultusunda cenazelerin tasinmasinda, cenaze yikama araci ile hizmet
verilmesini saglar.

€) Verilen hizmet karsiliginda belediye meclisinin almis oldugu ticreti makbuz karsiliginda almak.

4-Bekgilerin Gorevleri

a) Gorevli oldugu mezarliklarin giris ve ¢ikis kontroliinii saglamak.

b) Gorevli oldugu mezarligin temizligi, bakim ve onarimint yapmak.

¢) Kirilan mezar tasi, kuruyan agag, sokiilen ada ve mezar levhasi, ¢gesmelerin saglamligi, Kimsesiz

¢ocuklarin, dilencilerin, sarhoslarin girmemesini kontrol etmek.
d) Mezarligin asayis ve giivenligini saglamak



e) Mezar yerlerinin belirlenmesinde vatandasa yardimci olmak.
f)  Cenaze yakinlarina ve ziyaret¢ilerine nazik ve kibar davranmak, yardimci olmak.
g) Mezarliklara zarar verebilecek ¢ocuk, hayvan ve benzerlerinin girmesini 6nlemek.

UCUNCU BOLUM
Planlama, Koordinasyon ve Uygulama
MADDE 8 - Planlama ve Koordinasyon
Yapilacak is ve islemlerle ilgili planlama ve koordinasyon Miidiir ve gdrevlendirecegi personel tarafindan
yapilir.

MADDE 9- Corum Belediyesi sinirlart iginde 6liimlerin belgelenmesi, cenaze ve gomme islemlerinde
Corum Belediyesine bagli Mezarliklar Midiirliigii bu Yonetmelik cercevesinde diger kamu kurumlar ile
esgiidiim i¢inde ¢alisir. Esglidiimii Mezarliklar Midirliigi saglar.

MADDE 10 - Mezarliklar Miidiirliigli; Hastane, diger Saglik Kuruluslari, Adli Tip, Savcilik tarafindan;
Gomme Izin Kagidi ile sevk edilen &liilerin ve Gomme izin KAgidi ile basvuranlarin &liilerinin cenaze ve
islemlerini yapar. Bu islemlerin disinda Corum Belediyesi kurulus semasindaki evrak akigina uyar.

MADDE 11 - Corum Belediyesi siirlari iginde bu yonetmeligin kabulii tarihinden 6nce kurulmus bulu-
nan mahalli mezarliklara defini yasaklamaya, yeni mezarlik alanlar1 agmaya ve defin yasaklanan mezarliklarda
bulunan kemiklerin nakline Corum Belediye Meclisi yetkilidir. Corum Belediye Meclisinin belirledigi yerler
disinda defin yapilamaz. Defin yapildigi takdirde bu islem mahalli polis karakoluna bildirilerek Belediye
Zabaitasi ile miistercken Onlenir.

MADDE 12 - Corum Belediyesi sinirlar1 icinde cenazelerle ilgili tiim faaliyetler kamu gorevi olarak
Belediye' ye verilmistir. Bu nedenle cenaze ve defin islemleri ile ilgili olarak Gzel sahislar ticari faaliyet
gosteremezler. Ancak, kurum ve kuruluslar kendi mensuplarinin cenazelerini, kurum ve kuruluslarinin araglari
ile mezarlifa nakledebilirler. Mezarliklar Miidiirliigii ticret karsiliginda tasraya cenaze nakil istemlerini
olanaklari 6l¢tisiinde karsilar.

MADDE 13- Yasalarla bildirimi zorunlu tutulan bulasici hastaliklardan Olenlerin durumlari defin
muamelesi yapilitken Mezarliklar Miidiirligiine bildirilir. Ayrica; bu hastaliklardan Slenler icin gerekli
tedbirler defin ruhsati veren kurumca alinir. (Kire¢leme, ilaglama vs.) Bu hastaliklardan o6lenler hi¢ bir
suretle ve hig bir yolla tagraya nakil edilemezler.

OLUM HALINDE YAPILACAK ISLEMLER

MADDE 14 - Belediyenin Mezarhklar Miidiirliigii’ne miiracaatla, dliilerinin bulundugunu beyan edenler
gorevlilere asagidaki bilgileri belgeyle ibraz ederler. Bu bilgiler neticesi olusan belgeye <<OLUM BEYAN
KAGIDI>> adi verilir.

ADI SOYADI

BABA ADI

ANNE ADI

DOGUM YERI ve TARIHI

MEDENI HALI

MILLIYETI (UYRUGU)

CINSIYETI

DINI

OLUM TARIHI ve ADRESI

Bu belgeye 6liiniin Niifus Ciizdanmin ash ve daha énce Gémme Izin Kagidi diizenlemeye yetkili bir
kurulusga usuliine uygun diizenler. Bu belge (defin ruhsati) olmadan cenazeye hicbir iglem uygulanmaz. Cenaze
sahipleri cenazelerini defnedecekleri zaman defin ruhsati fotokopisini miidiirliige vermek zorundadir.

Oliiniin yakini, tarafindan ibraz edilen usuliine gore ve yetkili mercilerce diizenlenmis Fakirlik
[Imiihaberi varsa Cenaze Memuru tarafindan kabul edilir ve islemi yapilir.

Oliilerin Cikarilmasi ve Nakli

MADDE 15- Cesetler tamamiyla bozulmadan ve kokusmadan oOnce mezarlar agilarak Oliilerin
cikarilmasi icin ne olursa olsun mutlaka mahalli belediyesinin izni alinmak lazimdir. Bu konuda saglik
memurlariin gorlisii alinmalidir. Adli otopsiler bu hiikiimden istisnadir. Fakat mahalli belediyesine niteligi
bildirilir.

MADDE 16- Bir dliintin gerek defninden evvel ve gerek defninden sonra bir kasabadan digerine nakli
icin vefat veya defin mahalli olan sehir veya kasaba belediyesinin belgesi alinir. Bu belgenin almmasi i¢in 6li
heniiz defnedilmemis ise define izin verildigini agik¢a belgenin belirtmesi gerekir. Defnedilmis Oliiler igin
onceden oliimler hakkindaki 6zel deftere isaret edilmis olan kayitlarin bir sureti ¢ikarilir ve bundan baskada her
iki halde vefatin sebebi nakledilme halinde sihhi bir mahsurunun olmayacagina dair doktorun onay1 gereklidir.

MUKERRER DEFIN :



MADDE 17 - Hifzisthha Kanununun 223. Maddesine gore 5 yilini tamamlayan her tir Mezara (Lahitli,
Lahitsiz, Isme tahsisli, Aileye tahsisli) once defin edilen Cenazenin birinci derecede yakininin istemi veya
muvafakati ile cinsiyet farki gozetmeden ikinci bir sahis defin edilebilir.

MEZARLIK ALANLARINDA VE iSLEMLERINDE UYULACAK DiGER KURALLAR

MADDE 18 - Belediye Mezarliklarma sabah 08’ den giin batimina kadar 6li gémiiliir. Bu miiddet
disinda biitiin muameleler yapilmis olsa dahi 6lii gomiilemez. Bu saatlerden sonra getirilen oliilerin belgeleri
ndbetcilerce teslim alinarak Mezarliklar koruma yerine (Morga) gonderilir. Ertesi giin gdmme islemi yapilir.
Olagan iistii hallerde defin yapilabilmesi i¢in Belediye Baskanligi izni gerekmektedir.

MADDE 19 - Adli Tipga, Adli vakalarda Cumhuriyet Savcilig1 ile Hiikiimet Tabipligince veya o6zel
Hasta hane, 6zel poliklinik, 6zel Doktor tarafindan verilen 6liim nedenini belirten gdmme izin belgesi ile cenaze
defnedilir.

MADDE 20 - Hiiviyeti mechul oliilerin gdmiilmesi i¢in yasal mercilerden (Cumhuriyet Savciligi vb.)
verilen talimatlarda Gémme izin Kagidi aramak mecburidir. Devlet Hasta haneleri ile Resmi Kurum Hasta
hanelerin verdigi Gomme izin Kagidi defin ve nakil islemlerinde gegerlidir.

MADDE 21 - Mezarliklar Miidirliigiiniin biitin Memur ve hizmetlileri Belediyelerinin cenaze
biirolarindaki gorevliler cenaze sahiplerinin miispet taleplerine uymaya ve geregini yerine getirmeye, onlara
gerekli bilgiyi vermeye azami dl¢iide gayret sarf ederler.

MADDE 22 - Gomme islemlerinden 6nce ve sonra yapilacak dini merasim, 6lenin mensup oldugu dine
gore, salahiyetli kisiler tarafindan sevk ve idare edilir.

MADDE 23 - Islam Cenazelerinin gomiilmesi esnasinda yapilacak dini merasimde varsa Mezarliklar
Midiirliigii kadrosundaki imamlar yetkilidir. Bulunmamasi halinde disardan gelen din gorevlisi Miidiirliigiin
miisaadesiyle bu merasime istirak edebilir.

MADDE 24 - Mezarliga zarar verebilecek ¢ocuk, hayvan ve benzerlerinin girmesini 6nlemek icin gerekli
engelleyici tedbirler alir.

MADDE 25 - Mezarlik sahasi igerisine gerekli sessizligi, temizligi ve diizeni saglamak i¢in; otlatmak
maksadiyla hayvan sokmak, saticilik yapmak, Mezarlarin Ustline oturmak, taslarina tirmanmak ve taslari tahrip
etmek agaclar1 kirmak, cicekleri koparmak, mezarlik sahasi igerisine ¢op atmak veya insaat artiklarini birakmak,
konulmus plaka ve levhalari, sokmek veya yerlerini degistirmek, agaclar lizerine isaret koymak, Mezarlik
alaninda avlanmak, dilencilik yapmak, makbuzla para toplamak ve halkin huzurunu kagirici herhangi bir
davranista bulunmak yasaktir.

MADDE 26 - Cenaze nakil vasitalar1 ve mezar yapimu ile istigal eden ustalarin malzeme tasimakta
kullandiklar1 araglar disinda (Bu araglarda mezarin, basina malzemeyi biraktiktan sonra Miidiiriyetin gosterecegi
yere park etmek kosuluyla) araglarin Mezarliga girmesi yasaktir. Ancak sakatlar, yaslilar ve giivenligi agisindan
Onem arz edenler Miidiiriyetin izni dahilinde araclari ile ziyaretlerini yapabilirler.

MADDE 27 - Mezarlar {izerine Cigek ve haricinde 6zellikle (resim, biist, vb.) herhangi bir sey koymak ve
siyasi ¢agrisim yapacak sloganlar yazmak yasaktir.

MADDE 28 - Sehir Mezarliginin uygun yerlerinde, ayr1 dine mensup insanlar i¢in 6zel sahalar tahsis
edilebilir. Ancak islam Mezarlar1 ile Gayrimiislim Mezarlar1 arasinda yol gibi miisait mesafeler birakilir ve
Miislimanlara mahsus adalara Gayrimiislimler defin edilemez. Gayri Mislimler kendi cenaze ve defin
islemlerini mensubu olduklar1 Din ve Mezhep inang¢larina gore yapabilir.

MADDE 29 — Verilen hizmetlerin iicretlendirilmesi belediyenin ilgili biriminden belirlenen tarife
uygulanir.

MADDE 30 - Cenaze hizmetlerinin 06zelligi nedeniyle Belediyenin diger birimleri gerektiginde
Mezarliklar Miidiirliigiiniin gorevlerine katkida bulunmakla yiikiimliidiirler.

MADDE 31 - Belediye hudutlar igerisinde fakirlikleri mahalle Muhtarlarmin verdigi belge ile belirlenen
veya devlet tarafindan fakir kagidi (Yesil kart) verilen kisilerin cenazeleri ile defin izni verilmis sahipsiz
cenazeler iicretsiz olarak defnedilir.

MADDE 32 - Corum Belediyesinde c¢alisirken veya emekli olduktan sonra vefat eden is¢i ve memur
statiisiindeki personelden % 50 oraninda indirim yapilir.

MADDE 33 - 1l disina gétiiriilecek Sehit, Gazi, dul, yetimler ve dziirliilerden % 50 oraninda indirim
yapilir.



MADDE 34 — Isme tahsisli Mezarlarda mezar sahibi baska yerde 6lmiis ve defnedilmisse ismine tahsis
edilmis mezarina 1. Derecede yakinlarindan birinin (anne, baba, ogul, kiz, es vb.) muvafakati ile cenazesi defin
edilebilir.

MADDE 35 -

1) Mezar yapimindan arta kalan tas, moloz kum ve topraklari mezar sahasi i¢inde bekletilmeden disari
cikartmayanlar hakkinda yasal miieyyide uygulanacaktir.

2) Mezarlarin yapim ve tadilati yonetmelikte belirtilen esaslara uygun olmalidir.Yonetmelikte belirtilen
esaslara uymayanlar hakkinda yasal miieyyide hiikiimleri uygulanir.

3) Belirtilen giinler disinda mezar yapimi ve tamir tadilat islerini yapanlar hakkinda yasal miieyyide
uygulanacaktir.

MADDE 36 - Mezar sahipleri Mezarlarin alt (Toprak) ve iistiinii yaptirmak istedikleri zaman,
Mezarliklar Miidiirliigiince yeterliligi bilinen bir usta ile anlagma yaparak islemi gergeklestirirler.

MADDE 37 - Mezar ustalar1 Mezarlari alt ve iist yapimina baslamadan Once iicretini Midiirliik
veznesine yatirarak insaat Ruhsatini almak zorundadirlar. Ancék tatil gilinlerinde vezne kapali oldugundan
Miidiirliikten miisaade alarak Mezar Insaatina baslayabilirler.

MADDE 38 - Mezarlarin alt ve {ist yapimlarimin Yonetmelikle belirlenen boyutlara uygun olmasi
zorunludur. Denetimler Miidiirliikk elemanlarinca yiiriitiiliir. Bicim ve oOl¢iilere aykir1 olarak yapilan mezarlarin
yikimi Midirliigiin teklifi iizerine Belediye Enciimeni'nin Karar' 1 ile gerceklesir. Bu Karar' 1 uygulamaya
Mezarliklar Midiirliigii yetkilidir.

MADDE 39 - Isgaliye iicretleri en ge¢ 10 giin igerisinde ddenir. Bu siire igerisinde ddenmeyen isgaliye
iicretleri; Odenmeyen kamu alacaklarinin tahsili ile ilgili yasa hiikiimlerine gore tahsil edilir.

MADDE 40 - Resmi tatil giinlerinde Mezarligin giinliik ihtiyacim1 gorecek sayida is¢i, memur ve
hizmetlinin gdérev baginda bulunmasi zorunludur. Bu personelin ¢aligmalarinin karsiliginin mesai seklinde
O0denmesi miimkiin olmuyorsa, Miidiirliikkge hazirlanacak nobet cetveline gore diger haftalar igerisinde izin
verilmek seklinde karsilanir.

MADDE 41 - Mezarliklar Miidiirliigii biinyesinde istihdam edilen gorevliler ticretlerini veya maaslarini
almakta olduklarindan, her ne ad altinda olursa olsun, bahsis ve hediye alamazlar: Aksi halde usulsiiz hareketleri
tespit edilenler hakkinda yasal islem yapilir.

MADDE 42 - Mikerrer definlerde iist yapisi yapilmis Mezarlarin agilip ikinci define miisait hale
getirilmesi ustalik gerektirdiginden cenaze sahibi mezar yapma yetkisi olan bir mezar ustasi ile anlasarak
yeniden cenaze konulacak sekilde mezari agtirir.

MADDE 43 -

a) Lahitlerin alt yapisinin uzunlugu 210 c¢m, eni 80 c¢cm, beton derinligi 90 cm, iki lahit aras1 duvar kalinligi
30 cm, iist yapiminda iki mezarin yan yana, bas ve ayak tarafindan birbirine mesafesi 20 cm, patika yol
80 cm, kapaklar kapatildiktan sonra tesviye yapilmis toprak kalinligi 60 cm olmalidir.

b) Mezarlarin st yapisinin tabiliye uzunlugu 200 cm, genisligi 100 cm ve yiiksekligi 10 cm olacaktir.
Tabiliye ortasinda 50 cm x 70 cm 6l¢iisiinde toprakla temasi i¢in bosluk birakilacaktir. Tabiliye tizerine
yiiksekligi 50 cm yi gegmeyen ve tahliyenin 10 ar cm igerisinden baslayacak sekilde 180 cm
uzunlugunda 80 cm genisliginde ve mermer v.b yan yiizeyleri ile mezar alan1 belirlenecektir. Cenazenin
isim tabelasi yatay ise 25 x 40 cm dikey ise mezar alan1 belirlenecektir.

MADDE 44 - Giines battiktan sonra Mezarliklara harigten kimse giremez. Gorevliler bu siire icerisinde
misafir kabul edemezler.

MADDE 45 - Mezarliklarda defin edilen &liilerin Gémme Izin Kagidi, Olim Beyan Kagidi ve
So6zlesmeden olusan evraklar1 Miidiirliikge fihrist, kiitiik ve tahakkuk defterlerine islendikten sonra zarflanarak
arsivlenir.

MADDE 46 - Ziyaretgiler Mezarliklarin maddi ve manevi kurallarma uymak zorundadirlar. Aksi
davranista bulunanlar derhal Mezarliktan ¢ikartildigi gibi haklarinda yasal islem yapilir.

MADDE 47 — Mezarlarda mermer ve demir isleri yapan mermer ve demir ustalari ¢aligmalarini mesai
saatleri igerisinde yapmak zorundadir. Ayrica miibarek giinlerde, arife giinleri ve dini bayramlarin ilk iki giinii
mezar yapim, tamir ve tadilat1 yapilamaz.

Yipranmig ve yikilmis eski mezarlarin tamirat ve tadilatt yapilirken yonetmelikte belirtilen Olgiilere
uygun hareket edilmesi gerekmektedir.



Ayni aileden en fazla iki kisinin mezar1 yan yana olacak sekilde yapilabilir, bu mezarlarin uzunlugu 200
cm ve eni 150 cm olacak sekilde yapilmasi ve ortadan boliinmesi gerekmektedir.

MADDE 48 — Corum Hidirlik Mezarliginda yer olmamasi nedeniyle yeni mezar agilamamaktadir.

Bu sebeple, ilgili yonetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren Diyanet isleri Bagkanhigi Din Isleri
Yiiksek Kurulunun goriislerine dayanarak eski mezarlarin {istiine 5 yil gectik ten sonra ayni aileden bir kisinin
cenazesi, ailenin izniyle ayn1 mezara defni yapilabilmektedir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler
MADDE 49- Bu Yo6netmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

Bu yo6netmelikte Bulunmayan Hususlarda Yiiriirliikteki ilgili Kanun ve Mevzuat Hiikiimlerine gore
uygulama yapilir.

MADDE 50- Yiriirlik
Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii ve ilanindan sonra yiiriirliige girer.
MADDE 51 - Yiirtitme

Bu yonetmelik Hiikiimlerini Belediye Bagkam Yiiriitiir.

MADDE 52 - Bu Yoénetmelik Yurirlige girdiginde 01.11.2004 tarihli Mezarliklar Mudirlagi
Yonetmeligi hiikiimsiizdiir.” Seklinde OY COKLUGUYLA kabul edilmistir.



